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GRADO: NOVENO TERCER TRIMESTRE

COMPONENTE: Apropiacién y uso de la tecnologia. DESEMPENO: Utilizo adecuadamente las herramientas informaticas de

uso comun para el procesamiento y analisis de la informacién INDICADOR DE DESEMPENO: Reconoce los gréaficos
estadisticos tipo barras, columnas y circular en la hoja de calculo excel

EJES TEMATICOS: Hoja de calculo, Microsoft Excel, Interfaz de Excel, Celda, Graficos estadisticos, tipos de graficos
estadisticos barras, columnas y circular

GRAFICOS ESTADISTICOS EN MICROSOFT EXCEL

Un gréafico estadistico es la representacion grafica de los datos de una hoja de calculo que

l i I- ¥ fueron organizados previamente en una tabla. La utilizacién de graficos hace mas sencilla
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‘ s . v lectura de los datos de una tabla sea de forma mas facil. Las graficas, pueden aportar

e inmediata la interpretacion de los datos. A menudo un grafico dice mucho mas que una

serie de datos clasificados por filas y columnas. Se insertaran gréaficos con el fin de que la

mayor comprension y claridad sobre su significado, relaciones, comparaciones y tendencias.
Un grafico esta vinculado a los datos de la hoja de calculo. La creacion de un grafico se genera mediante un
asistente, ademas, una vez creado el grafico, todos sus componentes pueden ser modificados y se pueden agregar

componentes como titulos y leyendas.

TIPOS DE GRAFICOS ESTADISTICOS
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PARTES DE UN GRAFICO DE EXCEL

Un grafico de Excel esta formado por diferentes partes que incluyen el area del grafico, las series de datos,
ejes, leyendas, rotulos del eje, entre otros. El siguiente grafico muestra las partes de un grafico de
Excel que necesitas conocer

Avrea del grafico Titulo del grafico Series de datos Lineas de divisidn
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Titulo de eje vertical Titulo de eje horizontal Leyenda
° Area del grafico. Esta es el area que se encuentra definida por el marco del grafico y que incluye
das sus partes.
° Titulo del grafico. Texto descriptivo del grafico que se coloca en la parte superior.
° Puntos de datos. Es un simbolo dentro del grafico (barra, area, punto, linea) que representa un
lo valor dentro de la hoja de Excel, es decir que su valor viene de una celda.
° Series de datos. Son los puntos de datos relacionados entre si trazados en un grafico. Cada serie

b datos tiene un color exclusivo. Un grafico puede tener una o mas series de datos a excepcion de los
aficos circulares que solamente pueden tener una serie de datos.

° Ejes. Un eje es la linea que sirve como referencia de medida. El eje Y es conocido como el eje
rtical y generalmente contiene datos. El eje X es conocido también como el eje horizontal y suele contener
5 categorias del grafico.

° Area de trazado. Es el 4rea delimitada por los ejes e incluye todas las series de datos.

° Lineas de division. Son lineas opcionales que extienden los valores de los ejes de manera que
Ciliten su lectura e interpretacion.

° Titulo de eje: Texto descriptivo que se alinea automaticamente al eje correspondiente.

° Leyenda. Un cuadro que ayuda a identificar los colores asignados a las series de datos.

Cuando se crea un grafico en Excel, podemos optar por crearlo:

- Como grafico incrustado: Insertar el grafico en una hoja normal




como cualquier otro objeto.

- Como hoja de grafico: Crear el grafico en una hoja exclusiva para el
grafico, en las hojas de grafico no existen celdas ni ningun otro tipo de
objeto. Seleccionando el rango de la tabla y oprimiendo la tecla F11

CREAR UN GRAFICO INCRUSTADO

Ejemplo: Grafico de columnas: Este grafico se utiliza para visualizar los valores entre algunas categorias,
haga clic en el icono de Insertar Grafico de columnas o de barras, para desplegar los diferentes tipos
graficos de columnas disponibles y selecciones.

Paso 1: Seleccione el rango de celdas que quiere que participen en el grafico, de esta forma,
Excel podra generarlo automaticamente. En caso contrario, el grafico se mostrara en blanco o no
se creara debido a un tipo de error en los datos que solicita.

Paso 2: Existen diversos tipos de graficos a nuestra disposicion. Podemos seleccionar un grafico
a insertar haciendo clic en el tipo que nos interese para que se despliegue el listado de los que se
encuentran disponibles, seleccionar uno y pulsar Aceptar para crearlo.
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Aparecera un cuadro que contendra el grafico ya creado (si seleccionaste los datos previamente)
o un cuadro en blanco (si no lo hiciste).

En la barra de menus una seccion nueva aparece, Herramientas de graficos, con tres pestafias: Diseno,
Presentacion y Formato que permiten modificar las graficas

Disefo Presentacion Formato




REFERENTE OPERATIVO
(Desarrollar las actividades a mano. Utilice regla)

1. Realice un resumen con sus propias palabras e ideas principales del referente tedrico de esta guia incluye el

concepto de gréfico, tipos de gréficos y partes de un grafico
2. Mediante dibujos (o imagenes) y texto describa el paso a paso para crear de forma correcta un gréafico

incrustado y el paso a paso para crear una hoja de grafico en microsoft excel.
3. Responda:

a. Describa la diferencia entre un grafico incrustado y una hoja de grafico

b. Realice un mapa conceptual sobre todas las partes que configuran un grafico estadistico en la hoja de
calculo excel
c. Realice un cuadro comparativo entre los diferentes tipos de graficos

ACTIVIDADES DE EVALUACION
(Desarrollar las actividades a mano.)

4. Realice el ejemplo de esta guia en microsoft excel y enviarlo como un archivo de excel con su nombre
5. Escriba y responda en el cuaderno con Falso (F) o Verdadero (V) segun corresponda
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Para crear un gréfico estadistico no es necesario recolectar los datos en una tabla de dato

Los datos de un grafico fueron organizados previamente en filas y columnas

Todos sus componentes de una grafica estadistica en excel pueden ser modificados y se pueden

()
()
()

agregar componentes como titulos y leyendas.
Un grafico incrustado y una hoja de grafico son exactamente lo mismo

Con la hoja de calculo de Excel se puede crear graficas de tipo columnas, barras y circular o radial

CRITERIOS DE EVALUACION
En la evaluacion de la guia, se tendra en cuenta la calidad, presentacion y desarrollo de las actividades de
aprendizaje
Buena presentacion de las actividades, orden, letra legible y buena ortografia.
Desarrollo de la guia donde se evidencie la organizacién e interpretacion de la informacion
Las fotos del envio de su trabajo deben estar nitidas.

RECURSOS DIDACTICOS
Cuaderno de la asignatura, utiles escolares que tenga en casa
Microsoft Excel para PC
Videos de YouTube
Consultas en diferentes paginas Web
Grupo de whatsapp de Informatica

LINK DE APOYO

Observaciones:LEA MUY BIEN LA GUIA. Al inicio del desarrollo de la guia debe estar marcada. Los puntos deben
estar escritos, nhumerados en orden y el trabajo con letra legible. El archivo PDF debe guardarse como curso,
materia, niumero de la guia, nombre completo, primero apellidos. Ejemplo: 901 informatica B13 Perez Juan:



https://exceltotal.com/graficos-y-presentacion-de-datos/

